Bielawy, dn. 27.12.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy: Szkola Podstawowa Bielawy 17, 67-112 Siedlisko
Znak sprawy-SPB.B.10.2020

I1. Tryb udzielenia zamowienia

Do niniejszego zamoéwienia nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 styczen 2004 roku Prawo
Zamowien publicznych (Dz. U. Z 2019 roku, poz 1843, zwanej dalej ,,Ustawg”)- zgodnie z art. 4
pkt 4)Ustawy, jej przepisoéw nie stosuje sie do uméw z zakresu prawa pracy, w tym umow o
zarzadzaniu pracowniczymi planami kapitatowymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4
pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych ( Dz. U. Poz 2215 oraz z 2019 r. poz.
10741 1572)”

Niniejsze zamOwienie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. Z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm).

Kod CPV: 66131100-8 nazwa kodu CPV: Ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

III. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest wybor Instytucji Finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z warunkami w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach
okreélonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o Pracowniczych Planach Kapitatowych ( Dz.
U. Z 2018 1., poz. 2215 z p6Zn. zm.).

IV. Osoba upowazniona do kontaktu
Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami: P. Iwona Wyczislok nr
tel. 683560208, adres e-mail: iwonawyczislok@poczta.onet.pl

V. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest wybor Instytucji Finansowe] zarzadzajgcej i
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym
zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitalowych (Dz. U. Z 2018 r., poz 2215 z p6zn. zm.).

2. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca:

a) bedzie wykonywat obowiazki wynikajgce z ustawy o PPK:

b) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego spotkanie informacyjne oraz dostarczy
bezplatnie materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla pracownikow w
terminie ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK.

c) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenia uczestnikow PPK w zakresie
obshugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym po
podpisaniu umowy o prowadzenie PPK:

d) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenie dla 0sob z Dziatu Finansowo-
Ksiegowego i dzialu Spraw Pracowniczych w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym

e) bezplatne uruchomienie wdrozenie i biezgca obstuga PPK w tym:

- dedykowany koordynator/opiekun do wspéipracy z Zamawiajacym

- platforma internetowa i infolinia do biezacej obstugi uczestnikdw PPK

- niezbedne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego PC Biznes posiadanego
przez zamawiajgcego



- apllKacja ala Lamawlajacego do zarzgdzania PPK aroga elekroniczng
f) opracuje wstepny harmonogram wdrozenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym
g) nie bedzie pobieral zadnych innych optat, oprécz optat za zarzadzanie, prowadzenie i oplat za
osiggniety wiek:
h) zapewni bezplatny serwis internetowy dla pracownikéw Zamawiajacego przystepujacych do
PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK.
3. Zamawiajacy, wedlug stanu na dzien 30.09.2020 r zgodnie z definicjg w ustawie o PPK zatrudnia
37 pracownikow, o nastepujacej strukturze wiekowej:

0-30 lat - 1 osoba

30-40 lat - 5 os6b

41-50 lat — 8 osob

51-60 lat- 8 os6b
VI. Warunki udzialu oraz sposéb dokonywania oceny spelnienia warunkow
1. W postepowaniu moga wzia¢ udziat Oferenci, ktorzy:
a) spelniaja warunki okre$lone w ustawie o PPK;
b) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
c¢) dysponuja niezbedng, wiedzg i do§wiadczeniem a takze potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;
d) znajdujq sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie oferowanych ustug;
e) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszeniu upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogloszona wobec nich upadtos¢/likwidacja.
2. W przypadku, gdy tres$¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepeina, lub
zawiera nieScisto$ci w stosunku do zakresu wymaganego w w zapytaniu Zamawiajacy moze, w
uzasadnionych przypadkach, zwrdcic sie do Wykonawcy o uzupeinienie brakéw lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwoS¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
4. Zamawiajacy udzieli zamo6wienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny oferty zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale X-
Kryteria oceny ofert.
5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza zostanie poinformowany o
terminie podpisania umowy.
6. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu oferowanym oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w
ztozonym Formularzu Ofertowym. W szczegdlnosci w umowach musi sie znalez¢ zapis o
pierwszenstwie stosowania zapiséw wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do
zapisOw w zaproponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.
7. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg ktéry w postepowaniu uzyskat kolejna najwyzszg liczbe
punktow.
8. Umowa o prowadzenie konta zostanie podpisana na okres 4 lata z mozliwoScig miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. W formularzu ofertowym(zatacznik nr 1 do zapytania) Wykonawca poda cene brutto oferty w
ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

2. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

4. Rozliczenia miedzv Wvkonawca a Zamawiaiacvm beda dokonvwane w ztotvch nolskich.



Sktadajacy oferte jest nia zwigzany przez okres dni 30 od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Opis przygotowania oferty

1. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania.

2. Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza ofert, ktérego wzor
zostanie Zalgcznik nr 1 do zapytania.

3. Oferte sktada sie w formie pisemnej.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, 0sobe/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie z
zasadami reprezentacji wykazanymi we wiasciwym rejestrze, osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajace na podstawie pelnomocnictwa, przy czym
pelnomocnictwo to musi by¢ zatgczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona
notarialnie.

5. Tlekro¢ w zapytaniu, a takze w zatgcznikach do zapytania wystepuje wymog podpisywania
dokumentéw, nalezy przez to rozumie¢, ze dokumenty te powinny by¢ opatrzone
podpisem/podpisami osoby/os6b wskazanych w ust. 4.

6. W przypadku, gdy zalacznikiem jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona za zgodnosc z
oryginalem przez Wykonawce poprzez dodanie adnotacji: ,, za zgodno$¢ z oryginatem” i
umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela.

7. Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty majg by¢ parafowane wlasnorecznie przez
osobe/y podpisujace oferte.

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

10. Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng ofertq.

X Kryteria oceny oferty

1. Kryterium oceny oferty: :

a) $redniej optaty za zarzadzanie PPK (C)-50%

b) $redniej optaty za osiagniety wynik (W)-40%

¢) oceny eksperckiej (D) -10%

2. Znaczenie i opis oceny poszczegélnych kryteriow oferty:

Liczba
punktéw

Kryterium oceny ofertowe

Srednia oplata za zarzadzenie PPK-w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0-50.

Srednia optata za zarzadzanie PPK*- érednia arytmetyczna z optat w poszczegblnych funduszach
zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym- Tabela I kol. 2, rozumiana jako
wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie z art. 49 ust.1 ustawy o PPK - procent wartosci
aktywow netto funduszu w skali roku,

max. 50
Cmin
C=—-—--- x 50pkt.

Co
*gdzie:
C-warto$¢ punktowa kryterium,
C min — najnizsza $rednia optata zamowienia ze ztozonych ofert,
CO — $rednia oplata ocenianej oferty.



Srednia oplata za osiagniety wynik — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty w skali od 0 do 40.

$rednia oplata za osiagniety wynik* - Srednia arytmetyczna z oplat w poszczeg6lnych funduszach
zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym-Tabela I kol. 3 rozumiana jako
wynagrodzenie za osiagniety wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK- procent warto$ci:
aktywéw netto funduszu w skali roku,

max.40
Wmin
W=—mmmoem x 40 pkt.
Wo

*gdzie:

W — warto$¢ punktow kryterium,

Cmin - najnizsza $rednia optata zamowienia ze zlozonych ofertowe

Wo-$rednia optata ocenianej oferty.

Ocena ekspercka przeprowadzona przez Komisje Zamawiajacego

L.P KRYTERIUM Ilo$¢ punktow

1. Liczba placowek dostepnych na terenie woj. lubuskiego od 0 do 1*

2, Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK na dzien 31.08.2020 1. |od 0 do 1*

3 Wartoé¢ zarzadzanych aktywéw w zt. Na dzien 31.08.2020 1. od 0 do 1*

4. Posiadane doéwiadczenie w programach emerytalnych od 0 do 1*

5. Brak oplat za zarzadzanie (wskazac na formularzu ofertowym daty od 0 do 1*
obowiazywania zwolnienia — tabela I kol. 4)

6. Brak optat za osiagniety wynik (wskazac na formularzu ofertowym  |{od 0 do 1*
daty obowigzywania zwolnienia-tabela I kol. 5)

7 Dodatkowe benefity dla pracownikéw, mobilna aplikacja na telefon |od 0 do 4**
oraz inne funkcjonalno$ci. Nalezy wymieni¢ wszystkie i zataczy¢
dokumenty ze szczegétowym opisem-formularz ofertowy Tabela III

*1 punkt otrzymuje oferta o najwyzsze] warto$ci lub najdiuzszym czasie;
* za kazdy benefit 1 punkt (max 4 pkt.)

ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru K=C+W+0O gdzie:
C- oznacza kryterium ,,$rednig oplate za zarzadzanie PPK”

W- oznacza kryterium : $rednia oplata za osiggnigty wynik”

O- oznacza kryterium ,,ocene eksperckg

XI Termin zwigzania oferta
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XTI Termin, miejsce i sposob skladania ofertowe

Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzy
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego do 05.02.2021 r. droga e-mail na adres:
iwonawyczislok@poczta.onet.pl




XIII Informacja o dokumentach jakie Wykonawca musi zalaczy¢ do oferty

Do oferty nalezy zataczyc:

1. Formularz oferty stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania;

2. OSwiadczenie o spemnieniu warunkéw udziatu w zaméwieniu publicznym, stanowigcym
zalgcznik nr 2;

3. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych stanowiacy zatacznik
nr 3;

4. Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;

5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert ( w przypadku ofert wspélnych w/w odpis sktada kazdy z Wykonawcow we
wiasnym imieniu). Wykonawca zataczy do oferty lub wskaze w formularzu oferty strone
internetowa, na ktérej sq dostepne:

6. Projekt umowy o zarzadzaniu PPK;

7. Projekt umowy o prowadzenie PPK.

XIV Zawarcie umowy
1. Zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK nastgpi w terminie 14 dni od otrzymania pisma o wyborze.
2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK najp6zniej do 25.03.2021 r.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) uniewaznienia zapytania SPB.B.10.2020 na kazdym etapie bez podania przyczyny;

b) poprawienia oczywistej omylki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej
dokonywanych poprawek;

c)poprawienia oczywistej omyliki pisarskiej;

d) negocjacji cenowych z Wykonawcami ktérzy ztozyli wazne oferty.

e) negocjacji warunkow oraz zapiséw o zarzadzanie PPK.

f) negocjacji warunkow oraz zapiséw o prowadzenie PPK.

XV Zalgczniki do zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2. Zakycznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w zaméwieniu publicznym
3. Zakacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych.

Szkoty Ppdsfawowej
W Biglayfadh

mgr Maprékl Solecki

(pieczatka i podpis kierujacego komérka organizacyjng)



